
需求公司 招聘岗位 岗位描述及其他要求
需求
人数

专业要求 年龄
要求 学历 任职要求 备注

烟台业达城市发展集团有限公司 土建造价师
1.具备土建工程造价及工程管理相关专业基础知识；
2.熟悉工程造价专业相关规范、标准、程序及法律法规；
3.熟练使用图形算量、计价软件和AutoCAD等软件。

3
土木工程、工程管理、房地产开发与管

理、工程造价专业
1982年1月1日后出生 大学本科及以上学历

1.具有5年及以上房地产开发造价成本工作经验；
2.具有一级造价工程师资格证书。

烟台业达城发创业投资有限公司 投资发展部部长

1.参与投资项目各阶段谈判，制定投资方案，完成投资项目内部审核，推进项目进度；
2.具有较为丰富的尽调经验和撰写投资报告能力；
3.熟悉企业上市相关法律法规和流程；
4.优秀的口头及书面表达能力和商务谈判能力。

1 金融学、法学、财务管理、会计学专业 1982年1月1日后出生 大学本科及以上学历
1.具有5年及以上财务、审计、投资等相关工作经验；
2.具有法律职业资格、注册会计师、董事会秘书资格、证券从业资格、基金从业资格证
书其中之一。

烟台业达城发教育管理有限公司 执行园长
1.负责幼儿园的全面工作，包括教研任务、行政管理；
2.热爱幼教事业，有一定组织管理能力、沟通能力。

1 专业不限 1977年1月1日后出生 大学专科及以上学历

1.近10年内具有8年及以上幼儿园副园长及以上岗位工作经验；
2.取得教师资格证；
3.普通话二级乙等以上；
4.获得国家及教育行政部门颁发的园长培训证或参加一定学时的园长岗位培训。

烟台业达城发教育管理有限公司 副园长
1.协助园长进行幼儿园的管理；
2.热爱幼教事业，有一定的组织管理能力，沟通能力。

2 专业不限 1982年1月1日后出生 大学专科及以上学历
1.近8年内具有5年及以上幼儿园主任及以上管理岗位工作经验；
2.取得教师资格证；
3.普通话二级乙等以上。

烟台业达城发酒店管理有限公司 工程部经理

1.负责工程施工、设备设施维护保养；
2.熟悉工程现场施工、各种设备设施性能；
3.熟练使用常用的办公软件，具有较强的领导、协调、组织、分析、判断、表达能力，具有责任
心。

1 土木类、建筑类、工程管理专业 1977年1月1日后出生 大学专科及以上学历 具有5年及以上四星级以上酒店工程管理或商业综合体运维相关岗位管理经验。

烟台业达城发酒店管理有限公司 客务部经理 负责酒店客房、会议室、洗衣房等模块的运营及日常管理工作。 1 专业不限 1977年1月1日后出生 中专及以上学历 具有5年及以上酒店客房运营管理、政务会议接待管理工作经验。

烟台业达城发酒店管理有限公司 办公室主任

1.负责酒店公司的行政接待、公文处理、档案管理、车辆管理、员工餐厅管理、质量三级检查管
理等工作；
2.负责建立各项行政规章制度及相关工作流程；
3.对内协调公司各部门之间的关系，提高工作效率与质量。做好上传下达任务，为高管层提供各
项服务；
4.负责公司与各职能部门的联络、协调、沟通，及时接收传达地方政府的政策方针，并负责公司
的对外宣传，树立公司的良好社会形象。

1 专业不限 1982年1月1日后出生 大学本科及以上学历 具有5年及以上办公室主任工作经验。

烟台业达城发酒店管理有限公司 行政主管

1.按照公司业务运营需要，做好办公用品管理、行政费用结算、宿舍管理、业务督导、固定资产
管理等；
2.拟定各项行政规章制度，并负责制度及规章实施；
3.做好上传下达工作，协调好内外部关系；
4.形象佳，具有较强沟通协调能力；
5.具有独立起草文字材料的能力，熟悉车辆管理、餐厅管理等行政工作流程。

1
工商管理类、公共管理类、汉语言文学

专业
1987年1月1日后出生 大学本科及以上学历 具有5年及以上行政主管或办公室主任工作经验。

烟台业达综合服务有限公司 工程物业主管
1.具有水电暖装修等维修能力；
2.具有处理应急突发事件的能力；
3.能够适应周末及夜间工作。

1 电气类、建筑类、土木类专业 1982年1月1日后出生 大学本科及以上学历
1.具有5年及以上物业行业工程主管工作经验；
2.具有电工证。

烟台八角湾海洋科技有限公司 财务部经理

1.根据发展要求，做好财务团队建设；
2.组织公司的财务、成本、投融资、会计核算及监督、财务分析等方面的工作；
3.建立和完善财务管理制度和相关工作流程，合理实施税务筹划工作；
4.根据年度经营目标和经营计划，组织预算的编制及分析等工作；
5.熟悉投融资流程及财务管理工作。

1 会计学、财务管理专业 1982年1月1日后出生 大学本科及以上学历
1.具有5年及以上财务管理工作经验，其中具有2年及以上财务经理岗位工作经验；
2.具有中级及以上会计师职称。

烟台八角湾海洋科技有限公司 生产部副经理

1.负责生产部的全面工作，保证生产养殖工作的正常开展；
2.对公司下达的各项生产任务进行分解、计划、组织、协调、监督，保证完成各项工作任务；
3.有能力处理水产养殖过程中出现的突发性事件；
4.熟悉水产养殖流程。

1 水产类、海洋科学类专业 1977年1月1日后出生 大学专科及以上学历 具有5年及以上水产养殖工作经验。

烟台八角湾海洋科技有限公司 运营部副经理
1.负责项目现场运营管理工作；
2.负责商务接待服务；
3.运营团队管理及制度建设。

1 专业不限 1982年1月1日后出生 大学本科及以上学历 具有5年及以上旅游景区、主题乐园或海上项目运营管理工作经验。

合计 15
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