
烟台业达城市发展集团有限公司社会公开招聘岗位需求表

需求公司 招聘岗位 岗位描述 需求人数 专业要求 年龄要求 学历 其他要求 备注

集团及下属子公司 安全专员
1.具有发现隐患的能力 ；
2.具有组织安全生产检查工作的能力 。

1 专业不限 1985年1月1日后出生 大学本科及以上学历 具有大型企业安全或物业管理管理工作经验 。

集团及下属子公司 安全工程师A / 1 专业不限 1985年1月1日后出生 大学本科及以上学历
1.具有大型企业安全或物业管理岗位 2年及以上工作经验 ；
2.取得注册安全工程师证书 。

集团及下属子公司 安全工程师B
1.熟悉房地产施工现场安全工作 ；

2.有良好的职业道德 ，善于沟通交流。
1

建筑类、土木类、管理科学与工

程类、安全工程专业
1985年1月1日后出生 大学本科及以上学历

1.具有相关工作岗位 5年及以上工作经验 ；

2.具备初级职称且具有安全生产管理员证书 。

集团及下属子公司
安防技术

工程师

1.熟练使用常用办公软件 ；
2.具有较强的文字表达和逻辑思维能力 ； 

3.具有较强的突发事件处理能力 ；

4.熟悉安全技术方面法律法规和标准 。

1 专业不限 1985年1月1日后出生 大学本科及以上学历 具有2年及以上信息安全管理工作经验 。

集团及下属子公司 给排水工程师
1.熟悉工程施工管理及公建类项目施工 ；
2.能够适应施工现场临时夜班 。

1 建筑类、土木类、工程管理专业 1985年1月1日后出生 大学本科及以上学历
具有房地产或建筑行业安装工程师工作 2年及以上工作经验
。

集团及下属子公司 土建工程师
1.熟悉工程施工管理 ；

2.能够适应施工现场临时夜班 。
1 土木工程、建筑学专业 1985年1月1日后出生 大学本科及以上学历

1.具有房地产或建筑行业土建工程师工作 5年及以上工作经

验；
2.参与过公建类项目施工 。

集团及下属子公司 土建施工专员
1.能够适应施工现场临时夜班 ；

2.熟悉工程施工管理及公建类项目施工 。
1

土木类、工程管理、工程造价专

业
1985年1月1日后出生 大学本科及以上学历 具有房地产或建筑行业安装工程师 2年及以上工作经验 。

集团及下属子公司 电气工程师
1.能够适应施工现场临时夜班 ；

2.熟悉工程施工管理及公建类项目施工 。
2

电气工程及其自动化 、机电一体

化、电气工程、建筑电气与智能
化专业

1985年1月1日后出生 大学本科及以上学历 具有从事房地产或建筑行业安装工程师 5年及以上经验。

集团及下属子公司 暖通工程师
1.能够适应施工现场临时夜班 ；

2.熟悉工程施工管理及公建类项目施工 。
1

土木类、管理科学与工程类 、建

筑环境与能源应用工程专业
1985年1月1日后出生 大学本科及以上学历 具有房地产或建筑行业安装工程师 5年及以上经验。

集团及下属子公司 景观工程师
1.能够适应施工现场临时夜班 ；

2.熟悉房地产项目景观施工和公建类项目施工 。
1 建筑类、土木类、园林专业 1985年1月1日后出生 大学本科及以上学历 具有景观工程施工 5年及以上经验。

集团及下属子公司 安装造价师
1.熟练使用CAD、斯维尔等相关软件 ；

2.熟悉房地产项目各阶段的成本管理 。
1 工程管理、工程造价专业 1985年1月1日后出生 大学本科及以上学历 具有房地产行业成本管理工作经验 。

集团及下属子公司 主管施工员 / 13
建筑类、土木类、工程管理专业

、园林专业
1985年1月1日后出生 大学本科及以上学历 具有相关岗位2年及以上工作经验 。

集团及下属子公司
水电暖安装
预结算员

/ 1 建筑类、土木类、工程管理专业 1985年1月1日后出生 大学本科及以上学历 具有相关岗位2年及以上工作经验 。

集团及下属子公司 水电暖工程师 / 2 建筑类、土木类、工程管理专业 1985年1月1日后出生 大学本科及以上学历 具有相关岗位2年及以上工作经验 。

集团及下属子公司 工程管理专员
1.能够适应施工现场临时夜班 ；

2.熟悉工程施工管理 。
1 土木类、建筑类专业 1985年1月1日后出生 大学本科及以上学历 取得预算员证和二级建造师 。

集团及下属子公司 工程主管A
具有丰富的强弱电 、空调、压缩空气运营、设备维

护保养经验。
1 机械类、电气类专业 1985年1月1日后出生 大学本科及以上学历

具有设备维修、运行保养5年及以上工作经验或会展 、四星

级酒店工程运营管理 2年及以上工作经验 。

集团及下属子公司 工程主管B

1.具有水电暖装修等维修能力 ；

2.具有处理应急突发事件的能力 ；
3.需要节假日及夜间加班 。

1

建筑环境与能源应用工程 、给排

水科学与工程 、建筑电气与智能
化专业

1985年1月1日后出生 大学本科及以上学历
1.具有2年以上相关岗位从业经验 ；

2.取得电工证。

集团及下属子公司 工程预算员 / 1 土木类、建筑类、工程管理专业 1985年1月1日后出生 大学本科及以上学历 具有相关岗位5年及以上工作经验 。

集团及下属子公司 设备管理员
1.了解砂石生产线的设备 ；

2.精通设备、设施及供电线路的维护与检修 。
1

机械设计制造及其自动化 、机电

工程、电气工程、工程自动化专
业

1985年1月1日后出生 大学本科及以上学历 具有砂石等相关设备维护 5年及以上工作经验 。

集团及下属子公司 堆场管理员 具有组织协调能力 。 1
社会学类、信息管理与信息系统

、工程管理专业、土地资源管理
专业

1990年1月1日后出生 大学本科及以上学历 具有相关堆场管理工作经验 。

集团及下属子公司 信息管理专员

1.熟练掌握信息管理 （协同办公）系统的建设、维

护和管理；
2.熟悉会务系统的建设 、维护和管理。

1 计算机类专业 1985年1月1日后出生 大学本科及以上学历 具有信息系统的建设 、维护和管理工作经验 。

集团及下属子公司 会计主管 熟练掌握财务专业知识 。 1 会计学、财务管理专业 1985年1月1日后出生 大学本科及以上学历

1.具有大型企业、会展或文旅行业财务管理岗位 5年及以上

工作经验；
2.取得中级会计师及以上职称 。

集团及下属子公司 会计
1.能熟练操作会计应用软件 ;

3.有较好的沟通协调能力 。
1 会计学、财务管理专业 1985年1月1日后出生 大学本科及以上学历

1.具有2年及以上会计岗位工作经验 ；

2.取得中级会计师及以上职称 。

集团及下属子公司 出纳 熟练掌握财务专业知识 。 1 会计学专业 1990年1月1日后出生 大学本科及以上学历
具有文旅、服务行业或大型企业 2年及以上相关岗位工作经
验。



需求公司 招聘岗位 岗位描述 需求人数 专业要求 年龄要求 学历 其他要求 备注

集团及下属子公司 人资专员

1.熟悉人力资源管理知识及相关法律法规 ；

2.熟练使用常用办公软件 ；
3.具有独立起草文字材料的能力与数据分析能力 。

10

工商管理类、公共管理类、心理

学类、环境工程、法学、统计学
、应用统计学专业

1985年1月1日后出生 大学本科及以上学历 具有大型企业从事人力资源管理 2年及以上工作经验 。

集团及下属子公司 行政专员A

1.具备接待、观摩、会务等活动方案的制定和现场
讲解的能力；

2.熟悉基层党务工作 ，具备协助党支部书记做好支
部日常工作的能力 ；

3.熟练使用常用办公软件 。

1 工商管理类、法学类专业 1985年1月1日后出生 大学本科及以上学历

1.具有2年及以上接待市级和区级考察 、观摩活动的讲解经
验；

2.取得普通话证书二级乙等及以上 ；

3.中共党员，并具有党务工作经验 。

集团及下属子公司 行政专员B
1.具有良好的文字功底 ；

2.具备丰富的政务接待经验 。
1

公共管理类、工商管理类、经济

与贸易类专业
1985年1月1日后出生 大学本科及以上学历

具有大型企业、星级酒店、会展行业或机关事业单位行政

岗位2年及以工作经验。

集团及下属子公司 行政文秘A
1.熟练使用常用办公软件 ；

2.具有较强的文案写作功底 。
2

法学类、社会学类、新闻传播学

类、秘书学专业
1985年1月1日后出生 大学本科及以上学历

具有机关、事业单位、国企从事文字材料 2年及以上工作经

验。

集团及下属子公司 行政文秘B

1.具备独立起草文字材料的能力 ；
2.熟练使用常用办公软件 ；

3.熟悉政府公文写作风格 ；

4.需要值夜班，经常加班、出差。

1 新闻传播学类、秘书学专业 1985年1月1日后出生 大学本科及以上学历 具有2年及以上相关岗位工作经验

集团及下属子公司 行政文秘C
1.具有良好的语言表达及人际沟通能力 ；
2.具有较强的文案写作功底 。

1
外国语言文学类、工商管理类、

经济学类专业
1990年1月1日后出生 大学本科及以上学历 具有外语相关等级证书 。

集团及下属子公司 行政内勤

1.熟练使用常用办公软件 ；

2.具有较强的文案写作功底 ；
3.具有良好的语言表达及人际沟通能力 。

1
工商管理类、经济学类、信息管

理与信息系统专业
1990年1月1日后出生 大学本科及以上学历 具有事业单位、国企从事相关岗位工作经验 。

集团及下属子公司 投融资专员 / 4
法学、会计学、金融学、市场营

销、国际经济与贸易专业
1985年1月1日后出生 大学本科及以上学历

具有银行融资、发债、IPO等融资工作经验或具有从事股权
投资、并购等相关工作经验 。

集团及下属子公司
多媒体
专员

1.熟悉无人机操作，能独立进行户外现场航拍 ；

2.负责公司数字化营销及其他线上线下活动的视频
制作及照片拍摄；

3.负责视频的前期创意筹备 、现场录制及后期剪辑
的全部制作过程。

1
影视摄影与制作、广播电视学、

新闻学、戏剧影视文学专业
1985年1月1日后出生 大学本科及以上学历 具有2年以上多媒体或宣传策划相关工作经验 。

集团及下属子公司 资产管理员 / 2
工商管理类、经济学类、计算机

科学与技术、物流管理专业
1985年1月1日后出生 大学本科及以上学历

具有资产管理2年及以上工作经验或具有物业管理工作经验
。

集团及下属子公司 党务专员
1.熟练使用常用办公软件 ；
2.熟悉政府公文写作标准 ，具有独立起草文字材料

的能力。

1 专业不限 1985年1月1日后出生 大学本科及以上学历
1.具有机关、事业单位、国企从事文字材料或党务工作 2年
及以上工作经验；

2.中共党员。

集团及下属子公司 涉外媒介专员

1.熟悉媒体运作规则 ；

2.具有大型公关活动策划及媒体推广能力 ；
3.具备良好的写作功底 。

1 专业不限 1985年1月1日后出生 大学本科及以上学历
1.具有新闻媒体行业5年及以上工作经验 ；

2.在国家级、省级、市级媒体上发表文章不少于 50篇。

集团及下属子公司 销售专员
1.具有良好的语言表达及人际沟通能力 ；
2.具有较强的抗压能力 ；

3.了解会展或展会运作 。

2
工商管理类、旅游管理类、经济

学类专业
1985年1月1日后出生 大学本科及以上学历 具有2年及以上销售管理工作经验 。

集团及下属子公司 市场专员

1.熟悉市场宣传、推广及网络媒体发布运营工作或

掌握平面设计相关技能 ；
2.具有良好的语言表达及人际沟通能力 ；

3.了解会展相关知识 。

2 旅游管理类、设计学类专业 1985年1月1日后出生 大学本科及以上学历 具有媒体或平面设计经验 。

集团及下属子公司 会议服务主管
1.掌握会议服务具体流程和标准 ；

2.形象佳，具有较强沟通协调能力 。
1 专业不限 1975年1月1日后出生 中专及以上学历

1.具有四星级及以上酒店会务管理岗位 10年及以上工作经

验；

2.具有国家级会议接待及政务接待经验 ，并获得相关荣誉
证书。

工人岗

集团及下属子公司 餐饮服务主管
掌握餐饮服务流程 ，具有宴会活动及职工餐管理工

作经验。
1 专业不限 1975年1月1日后出生 中专及以上学历

具有四星级及以上酒店餐饮管理岗位 10年及以上工作经验

。
工人岗

合计 70


