
大型（1000 人以上 5000 以下）群众性活动
安全许可流程图

承办机构：烟台市公安局开发区分局治安管理大队

服务电话：0535-6380926

监督电话：0535-6103172

需具备条件

1、群众性文化体育活动的参加人数在 1000 人以上的；

2、申请举办群众性文化体育活动的法人和其他组织必须具有合法身

份；

3、申请举办群众性文化体育活动的个人，必须具有国家主管部门授

予的专业技能资格证明及举办活动的相应条件，具有合法的身份证

件。无行为能力人、限制行为能力人或者正在被依法采取限制人身

提交申请

1、单位或个人提出的书面申请；

2、活动方案和说明；

3、活动安全保卫工作方案；

4、场所管理者出具的同意使用证明、租赁合同，消防部门出具的消

防许可证明或《消防安全检查意见书》；

5、申请人身份证明及无违法犯罪记录等；

受理申请

对申请人提出的申请，分别作出以下处理：
不受理：不需出具行政许可告知书。
不予受理：出具行政许可不予受理告知书。
要求补正材料：当场或者在五日内一次告知
申请人需要补正的全部材料。

审 查
（审查部门和程序）

需实地勘查

决 定

在作出决定过程中，必要时应当进行实地检

查，准予许可的，作出许可的书面决定；作出

不予许可决定的，书面通知申请人并说明理

审

批

时

限

20

个

工



养犬管理审批流程图

即办件 承诺件

承办机构：烟台市公安局开发区分局治安管理大队

服务电话：0535-6380926

监督电话：0535-6103172

申请人申请

受理

辖区派出所受理

办结

符合规定要求的，

不符合申请条件的

不予以办理犬证

1、犬证申请人身份证

2、注射犬类疫苗后取得的

环节一：

办理单位及科室：治安管理大队

办理时限：无

环节二：

办理单位及科室：辖区派出所

办理时限：无



剧毒化学品购买许可证核发流程图

承办机构：烟台市公安局开发区分局治安管理大队

服务电话：0535-6380926

监督电话：0535-6103172

提交申请

（申请人应提供的资料）

1、营业执照或者法人证书（登记证书）的复印件；

2、拟购买的剧毒化学品品种、数量和说明；

受理申请

（受理程序）

受理申请的公安机关自受理申请之日

起 3 日内对提交的有关材料进行审查。

审 查
（审查部门和程序）

实地审查

核发
（许可和收费情况）

对符合条件的，核发《剧毒

审

批

时

限

3

个

工



Ⅲ级以下（含Ⅲ级）大型焰火燃放
许可流程图

承办机构：烟台市公安局开发区分局治安管理大队

服务电话：0535-6380926

监督电话：0535-6103172

提交申请

（申请人应提供的资料）

1、举办焰火晚会以及其他大型焰火燃放活动的时间、

地点、环境、活动性质、规模；

2、燃放烟花爆竹的种类、规格、数量；

3、燃放作业方案；

受理申请

（受理程序）

受理申请的公安机关自受理申请之日

起 20 日内对提交的有关材料进行审查。

审查
（审查部门和程序）

实地审查

核发
（许可和收费情况）

对符合条件的，核发《焰火燃放许可证》；

审

批

时

限

20

个

工

作



旅馆业特种行业许可证核发流程图

承办机构：烟台市公安局开发区分局治安管理大队

服务电话：0535-6380926

监督电话：0535-6103172

提交申请

1、筹建申请；2、经营场所产权证明、使用权证明；3、规划
部门许可证明；4、建筑结构安全鉴定报告（仅对建筑物结构进行
改造情况）；5、申请人的身份证明（或单位营业执照、法人身份
证）以及无违法犯罪证明；6、公安消防部门的消防安全检查意见
书，以及消防检查平面图；7、企业名称预先核准通知书；8、经
营场所座落位置平面图、立面图以及方位、外观照片；9、标明房
号、门窗、房间内布局、服务台、值班室、财物保管室（箱、柜）、
服务设施、消防设施、监控设施、出入通道等的楼层平面图及照
片；10、治保人员登记表、从业人员备案表（登记员、客房服务
员）、身份证、劳动合同（治保人员、登记员）、签订责任书；11、
签订流动人口综合责任书，从业人员中的流动人口办理居住证或
居住登记；12、旅馆业治安管理信息系统、二代身份证识别仪、
护照识别仪（仅对涉外）、旅客现场拍照设备以及互联网安全管理
审计系统等安装情况；13、监控录像、联网报警等技防装置安装
情况；14、相关的安全管理制度。

受理申请

（受理程序）

受理申请的公安机关自受理申请之日

起 20 日内对提交的有关材料进行审查。

审 查
（审查部门和程序）

实地审查

核发 （许可和收费情况）

经审查，符合条件的发放《特种行业许可证》

审

批

时

限

20

个

工



公章刻制业特种行业许可证核发流程图

承办机构：烟台市公安局开发区分局治安管理大队

服务电话：0535-6380926

监督电话：0535-6103172

提交申请

1、开办公章刻制经营单位的申请报告；
2、特种行业申请登记表（一式三份）；
3、经营场所建筑设施产权证明以及租赁合同；
4、经营场所的平面图，监控、联网报警等技防情况，
以及专库或者专柜等设施情况。
5、公安消防部门的消防安全检查意见书；
6、已安装“烟台市印章治安管理信息系统”证明；
7、验证登记、安全保卫、可疑情况报查、
财物保管等相关的安全管理制度；
8、经营者和从业人员身份证原件（留存复印件）
以及无违法犯罪记录证明材料。
9、公安机关认为需要提交的其他材料。

受理申请

（受理程序）

受理申请的公安机关自受理申请之日

起 20 日内对提交的有关材料进行审查。

审 查
（审查部门和程序）

实地审查

核发
（许可和收费情况）

经审查，符合条件的发放《特种行业许可证》。

审

批

时

限

20

个

工



集会、游行、示威许可流程图

承办机构：烟台市公安局开发区分局治安管理大队

服务电话：0535-6380926

监督电话：0535-6103172

需具备

资质条件

1、中华人民共和国公民（公民申请个人

举行集会游行示威的，公安机关依法不予受理）。

提交申请

一、举行集会、游行、示威，必须有负责人。具备如下条件的公民不得

担任负责人：1、无行为能力人或者限制行为能力人；2、被判处刑罚尚未执

行完毕的；3、正在被劳动教养的；4、正在被依法采取刑事强制措施或者法

律规定的其他限制人身自由措施的。

二、需要申请集会、游行、示威的，其负责人必须向公安机关亲自递交

书面申请。不是由负责人亲自递交书面申请的，公安机关不予受理。 申请

书应载明下列事项：1、集会、游行、示威的目的、方式；2、集会、游行、

示威开始和结束的时间，集合地点、解散地点及途经路线；3、参加集会、游

行、示威的人数，其中包括负责维持秩序的人数及其佩带的标志；4、集会、受理申请

决定
在申请举行日期的二日前，将许可或者不许可的决定书面通知

其负责人，对符合条件的，应当批准，并书面通知申请人；

烟台市公安局经济技术开发区分局治安管理大队审核后，填写

《集会游行示威审批表》经大队领导同意后报分管局长审批。

http://10.48.1.151/part3/ShowArticle.asp?ArticleID=21731


收缴办理治安案件所查获的违禁品以及用
于实施违法行为的本人所有的工具流程图

承办机构：烟台市公安局开发区分局各职能大队及各派出所

服务电话：0535-6380926

监督电话：0535-6103172

办理案件过程中

发现违禁品或用于实施违法

行为本人使用的工具扣押

经过审批后收缴



违反治安管理所得的财物，追缴退还
被侵害人流程图

承办机构：烟台市公安局开发区分局各职能大队及各派出所

服务电话：0535-6380926

监督电话：0535-6103172

公安机关在办理行政案件时，可以扣押对与
案件有关的需要作为证据的物品流程图

承办机构：烟台市公安局开发区分局各职能大队及各派出所

服务电话：0535-6380926

监督电话：0535-6103172

办理案件过程中

发现违反治安管理所得的财物

追缴退还给被害

办理行政案件时，发现与案件有关的需要作为证据的物品

依法扣押



公安机关对与违反治安管理行为有关的
场所、物品、人身可以进行检查流程图

承办机构：烟台市公安局开发区分局各职能大队及各派出所

服务电话：0535-6380926

监督电话：0535-6103172

办案案件过程中

对与违反治安管理行为有关的场

所、物品、人身可以进行检查



行政强制事项流程图
（适用于拘留审查；限定活动范围；遣送出境)

告知当事人采取行政强制措施的理由、依据及依法享有
的权利、救济途径，并听取当事人的陈述和申辩

承办机构：政务中心公安分局窗口

服务电话：0535-6380952

监督电话：0535-6103172

向行政机关责任人报批

不符合行政强制措施条件 符合行政强制措施条件的

依法作出其他处理 出示执法证，通知当事人到场
（至少 2 名执法人员）

当事人到场
当事人不到场的，邀请见证人到场

及时查清事实，在法定期限内作出处理决定

依法解除行政强制措施

实施行政强制措施，制作现场笔录

结案



行政确认事项流程图
（适用于典当业特种行业许可证申请；民用枪支弹药配购

许可证申请；民用持枪证许可证申请）

承办机构：烟台市公安局开发区分局治安管理大队

服务电话：0535-6380955

监督电话：0535-6103172

接 收

受 理

审 查

上 报



行政确认事项流程图
（适用于出生登记；迁出登记；死亡登记；毕业生分配落户；

学生转退学落户；开具户籍证明；补换户口簿；

分户、并户、住址变动）

承办机构：开发区政务中心公安局窗口，古现、八角、大季家派出所户籍窗口

服务电话：0535-6380923,0535-6380874，0535-6380860,0535-6380898

监督电话：0535-6103172

申请人申请

受理办结

申请材料齐全、符合法定形式，或申请人

不符合申请条件或不属于本部

门职权范围的，不予受理。

材料不齐全或不符合法定形式的，

当场一次性告知，补齐补正。



行政确认事项流程图
（适用于申领临时居民身份证；办理居民身份证）

承办机构：开发区政务中心公安局窗口，古现、八角、大季家派出所户籍窗口

服务电话：0535-6380923,0535-6380874，0535-6380860,0535-6380898

监督电话：0535-6103172

身份证业务窗口人员对申请人提交的户口簿原身份证等

材料进行认真审核，申请材料齐全、符合法定形式的，

应当场受理，打印《居民身份证申领登记表》交申请人

分局复核窗口对制证信息进行逻辑校验和

公民身份证号码的重错号检索以及审核、

市局对各分局提交的制证信息进行逻辑校验和公

民身份证号码的重错号检索以及审核、签发，并将

山东省省公安厅特种证制作中心制证

窗口人员收到证件后进行核验，后发放给申请人。

申请人申请

不符合申请条件或不属于本部

门职权范围的，不予受理。

材料不齐全或不符合法定形式的，

当场一次性告知，补齐补正。



户籍项目变更更正登记流程图
（适用于变更姓名；变更性别；变更出生日期；

变更民族；户口非主项变更）

即办件 承诺件

承办机构：开发区政务中心公安局窗口，古现、八角、大季家派出所户籍窗口

服务电话：0535-6380923,0535-6380874，0535-6380860,0535-6380898

监督电话：0535-6103172

受理

申请材料齐全、符合法定形式，或申请人

申请材料齐全、符合法

定形式的，当场办理，

给申请人变更相关项目

窗口人员对申请人提交的变更更正申请材料进行

认真审核，申请材料齐全、符合法定形式的，应当

场受理申请，并填写《办理户口申请回执》交申请

分局复核时认为需社区民警入户调查的，及时通知社

区民警调查，作出是否批准的决定，符合规定的签署

审核意见；不符合规定的，退回窗口受理人员通知申

上级部门批准后，派出所户籍窗口通知

申请人按规定予以变更户口簿有关事项。

申请人申请



行政确认事项流程图
（适用于进城务工人员落户；投资经商兴办实业落户；购房

落户；夫妻投靠、子女投靠父母、父母投靠子女落户；录用

招收及调动人员落户；公民回国（入境）恢复户口；境、国

外人员申请在国内定居落户；复退转军人及随迁家属安置落

户；离退休人员安置落户)

承办机构：开发区政务中心公安局窗口，古现、八角、大季家派出所户籍窗口

服务电话：0535-6380923,0535-6380874，0535-6380860,0535-6380898

监督电话：0535-6103172

申请人申请

不符合申请条件或不属于本部

门职权范围的，不予受理。

材料不齐全或不符合法定形式的，

当场一次性告知，补齐补正。

窗口人员对申请人提交的申请材料进行认真审核，申

请材料齐全、符合法定形式的，应当场受理申请，并

派出所窗口受理后，将相关材料报分局复核，分局复

核时认为需社区民警入户调查的，及时通知社区民警

调查，符合规定的，提交分管领导审批。不符合规定

分管领导对提交的申请作出是否批准的

决定，并签署审核意见；不符合规定的，

分管领导签署同意后通知申请人，发放《准予迁入证明》

申请人持《准予迁入证明》回原户口所在地

迁出户口后，办理落户手续，发放户口簿。



办理居住证流程图

承办机构：海河派出所、金桥派出所、福莱派出所、古现派出所、八角派出所、大

季家派出所

服务电话：0535-6380841,0535-6380851，0535-6380925，0535-6380874 ，

0535-6380860,0535-6380898

监督电话：0535-6103172

受 理

审 核 签 发

制 证

发 放



台湾居民来往大陆签注简要流程图

承办机构：开发区政务中心公安局窗口

服务电话：0535-6380926

监督电话：0535-6103172

申请人本人到出入境管理部门提出申请

出入境管理部门受理申请并出具业务受理回执单

审核

市局审批

不
符
合
条
件
的
，
不
予
批

准

签发

不批

准通

符合条件，经批准
的 证 件 及 签 注 申
请，信息上传省厅
制证

省
厅
自
取

特
快
专
递

审
批
机
关
领

取

申请人凭回执
单领取证件

符合条件，经批准的
签注申请，由市公安
局 出 入 境 管 理分 制
证

特
快
专
递

审
批
机
关
领
取

受
理
机
关
领
取

市局复核



台湾居民定居证签发简要流程图

承办机构：开发区政务中心公安局窗口

服务电话：0535-6380926

监督电话：0535-6103172

申请人本人到拟定居地出入境管理部门提出申请

拟定居地出入境管理部门受理申请并出具业务受理回执单

市局复核

不
符
合
条
件
的
，不
予
批

准

签发

不批

准通
申请人持台湾居民定居证到拟

定居地派出所办理落户手续

审批

经批准的，信息上传省厅制
证，签发台湾居民定居证

审核



《内地居民往来台湾通行证》签注
及签发简要流程图

承办机构：开发区政务中心公安局窗口

服务电话：0535-6380926 监督电话：0535-6103172

申请人本人到出入境管理部门提出申

出入境管理部门受理申请并出具业务受理回执单

审核

市局审批

不
符
合
条
件
的
，
不
予
批
准

签发

不批

准通

符合条件，经批准
的 证 件 及 签 注 申
请，信息上传省厅
制证

省
厅
自
取

特
快
专
递

审
批
机
关
领
取

申请人凭回执
单领取证件

符合条件，经批准的
再 次 签 注 和 加注 申
请，由市公安局出入
境管理分制证

特
快
专
递

审
批
机
关
领
取

受
理
机
关
领
取

市局复核



《中华人民共和国往来港澳通行证》
及签注签发简要流程图

承办机构：开发区政务中心公安局窗口

服务电话：0535-6380926 监督电话：0535-6103172

申请人本人到出入境管理部门提出申请
（符合代办条件的，可以代办）

出入境管理部门受理申请并出具业务受理回执单

审核

审批

不
符
合
条
件
的
，
不
予
批
准

签发

不批

准通

符合条件，经批准
的 证 件 及 签 注 申
请，信息上传省厅
制证

省
厅
自
取

特
快
专
递

审
批
机
关
领
取

申请人凭回执
单领取证件

符合条件，经批准的
再 次 签 注 和 加注 申
请，由市公安局出入
境管理分制证

特
快
专
递

审
批
机
关
领
取

受
理
机
关
领
取

市局复核



《中华人民共和国前往港澳通行证》
签发简要流程图

承办机构：开发区政务中心公安局窗口

服务电话：0535-6380926 监督电话：0535-6103172

申请人本人（及港澳关系人）到户籍所在地出入境管理部门提出申请

出入境管理部门受理申请并出具业务受理回执单
（面见及询问申请人及港澳关系人）

市局复核
不
符

合

条

件

的
，
不

予

批
准

签发

不批

准通

申请人持户口注销通知书到户
籍所在地派出所注销户口

排队打分

审批

公示

经批准的，信息上传省厅制
证，签发户口注销通知书

申请人持户口注销证明到
出入境管理分局领取证件

审核



中华人民共和国电子普通护照
签发简要流程图

承办机构：开发区政务中心公安局窗口

服务电话：0535-6380926 监督电话：0535-6103172

申请人本人到出入境管理部门提出申请

出入境管理部门受理申请并出具业务受理回执单

审核

市局审批

不
符
合
条
件
的
，
不
予
批
准

签发不

批准通

知书

符合条件，经批
准的，信息上传
省厅制证

省
厅
自
取

特
快
专
递

审
批
机
关
领
取

申请人凭回执单

领取证件

市局复核



《中华人民共和国出入境通行证》
签发简要流程图

承办机构：开发区政务中心公安局窗口

服务电话：0535-6380926 监督电话：0535-6103172

申请人本人到出入境管理部门提出申请

出入境管理部门受理申请并出具业务受理回执单

审核

市局审批

不
符
合
条
件
的
，
不
予
批
准

签发不

批准通

知书

符合条件，经批准
的，信息上传省厅
制证

省
厅
自
取

特
快
专
递

审
批
机
关
领
取

申请人凭回执单
领取证件

市局复核



行政奖励事项流程图
（适用于有突出贡献的保安从业单位和保安员的表彰、奖

励；对举报有功人员以及在禁毒工作中有突出贡献

的单位和个人奖励）

承办机构：烟台市公安局经济技术开发区分局治安管理大队

烟台市公安局经济技术开发区分局刑事侦查大队

服务电话：0535-6380929、0535-6380947

监督电话：0535-6103172

上报申请表彰奖励材料

确定奖励内容与形式

核实相关事实，形成初步意见

作出表彰奖励决定

给予表彰奖励

发文公告

备案、归档



行政监督事项流程图
（适用于所有行政监督事项）

承办机构：烟台市公安局经济技术开发区分局各职能大队及各派出所

服务电话：0535-9600110

监督电话：0535-6103172



其他权利事项流程图
（适用于民用爆炸物品生产企业备案；民用爆炸物品销售

企业备案；爆破作业单位备案）

承办机构：烟台市公安局经济技术开发区分局治安管理大队

服务电话：0535-6380926

监督电话：0535-6103172

民用爆炸物品生产、销售企业、爆破作业

单位应当在办理工商登记后 3 日内

公安机关报备

审 核

记 录



爆破作业项目备案流程图

承办机构：烟台市公安局经济技术开发区分局治安管理大队

服务电话：0535-6380926

监督电话：0535-6103172

营业性爆破作业单位接受委托实施爆破作业，事先与委托

单位签订爆破作业合同，并在签订爆破作业合同后 3 日内

公安机关报备

审 核

记 录



其他权利事项流程图
（适用于剧毒化学品以及储存数量构成重大危险源的其他

危险化学品储存数量、地点以及管理人员备案；剧毒化学品、

易制爆危险化学品销售、购买备案；处置危险化学品生产装

置、储存设施以及库存的危险化学品情况备案；回收生产性

废旧金属的再生资源回收企业备案；收购非生产性废旧金属

的企业和个体工商户备案；管制刀具生产企业备案）

承办机构：烟台市公安局经济技术开发区分局治安管理大队

服务电话：0535-6380926

监督电话：0535-6103172

相关企业、单位、经营者从事相关经营活动后规定日期内

公安机关报备

审 核

记 录



外国人居留证件的签发、延期、换发、
补发（预受理）流程图

承办机构：开发区政务中心公安分局窗口

服务电话：0535-6380952

监督电话：0535-6103172

申请人本人到出入境管理部门提出申请

审核

审批

不
符
合
条
件
的
，
不
予
批
准

符合条件，经批准
的，由出入境管理
分局制证

特
快
专
递

审
批
机
关
领
取

县级出入境管理部门预受理

县级出入境管理部门预审核

申请人本人到市局出入境管理部门提出预受理申请、市
局出入境管理部门受理申请并出具业务受理回执单

申请人凭回执
单领取证件



外国人停留证件的签发、延期、换发、
补发（预受理）流程图

承办机构：开发区政务中心公安分局窗口

服务电话：0535-6380952

监督电话：0535-6103172

申请人本人到出入境管理部门提出申请

申请人本人到市局出入境管理部门提出预受理申请、市

局出入境管理部门受理申请并出具业务受理回执单

审核

审批

不
符
合
条
件
的
，
不
予
批
准

符合条件，经批准

的，由出入境管理

特
快
专
递

审
批
机
关
领
取

县级出入境管理部门预受理

县级出入境管理部门预审核

申请人凭回执单
领取证件



外国人来华签证的签发、延期、换发、
补发（预受理）简要流程图

承办机构：开发区政务中心公安分局窗口

服务电话：0535-6380952

监督电话：0535-6103172

申请人本人到出入境管理部门提出申请

审核

审批

不
符
合
条
件
的
，
不
予
批
准

符合条件，经批准

的，由出入境管理

特
快
专
递

审
批
机
关
领
取

县级出入境管理部门预受理

县级出入境管理部门预审核

申请人本人到市局出入境管理部门提出预受理申请、市
局出入境管理部门受理申请并出具业务受理回执单

申请人凭回执单
领取证件



境外人员住所备案登记简要流程图

承办机构：开发区政务中心公安分局窗口

服务电话：0535-6380952

监督电话：0535-6103172

申请人本人到居住地出入境管理部门提出申请

居住地出入境管理部门受理申请

审核
不
符
合
条
件
的
，
不
予
批
准

符合条件，经批准的，由居住

地出入境管理部门出具境外人



印章刻制备案流程图

承办机构：烟台市公安局经济技术开发区分局治安管理大队

服务电话：0535-6119495

监督电话：0535-6103172

申请人申请

受理

申请材料齐全、符合法定形式，或申请人

不符合申请条件或不属于本部

门职权范围的，不予受理。

材料不齐全或不符合法定形式的，

当场一次性告知，补齐补正。

环节一：受理

办理单位及科室：公安分局治安管理大队

办理时限：立即办理

环节二：审核

办理单位及科室：公安分局治安管理大队

办理时限：1 个工作日

环节三：备案

办理单位及科室：公安分局治安管理大队

办理时限：当场办结



门楼牌赋码流程图

承办机构：烟台市公安局经济技术开发区分局治安管理大队

服务电话：0535-6119495

监督电话：0535-6103172

申请人申请

受理

申请材料齐全、符合法定形式，或申请人

不符合申请条件或不属于本部

门职权范围的，不予受理。

材料不齐全或不符合法定形式的，

当场一次性告知，补齐补正。

环节一：受理

办理单位及科室:政务中心 97 号窗口

办理时限：立即办理

环节二：审核

办理单位及科室：分局治安管理大队

办理时限：2 个工作日

环节三：审批

办理单位及科室：公安分局治安管理大队

办理时限：1 个工作日



行政处罚事项流程图
（适用于所有行政处罚事项）

承办机构：烟台市公安局开发区分局各职能大队及各派出所

服务电话：0535-6380926 监督电话：0535-6103172

告知拟处罚的事实、理
由、依据和陈述申辩的权利

出示执法证件

简易程序

当场处罚

受理

报

案件来源

一般程序

处罚告知

控 举 违法嫌疑人投案 其他部门移送巡

不予受理

调 解终止调查

审查审理

调查取证

听取当事人

陈述和申辩

重大处罚依申

请举行听证

不予处罚

执 行

结 重大处罚报备案



法医检验鉴定流程图

承办机构：烟台市公安局开发区分局刑事侦查大队

服务电话：0535-6380943

监督电话：0535-6103172

注：1. 流程图中应明确办理程序、承办岗位、办理期限、相对人权利等。
2. 流程图下方应注明承办机构、服务电话和监督电话。

受 理

检 验

鉴 定

领 取



行政强制事项流程图
（适用于对拒绝接受检测的涉嫌吸毒人员采取的措施）

承办机构：烟台市公安局开发区分局禁毒大队及各派出所

服务电话：0535-6380947 监督电话：0535-6103172

办案案件过程中对拒绝接受检测的涉嫌吸毒人员

强制检测



对具备法定情形的吸毒成瘾人员采取的措
施流程图

承办机构：烟台市公安局开发区分局禁毒大队及各派出所

服务电话：0535-6380947 监督电话：0535-6103172

对具备法定情形的吸毒成瘾人员

公安机关依法送强制隔离戒毒

所戒毒

吸毒人员自愿到戒毒所戒毒



行政强制事项流程图
（适用于对进行易制毒化学品监督检查时有关场所采取的

措施、对易制毒化学品监督检查时相关的证据材料和违法物

品采取的措施）

承办机构：烟台市公安局开发区分局禁毒大队及各派出所

服务电话：0535-6380947 监督电话：0535-6103172

检查易制毒化学品有关场所时

依法查看现场、查阅和复制有关资

料、记录有关情况、扣押相关的证

据材料和违法物品。

必要时，可以临时查封有关场所



对非法种植毒品原植物行为采取的措施流
程图

承办机构：烟台市公安局开发区分局禁毒大队及各派出所

服务电话：0535-6380947 监督电话：0535-6103172

吸毒成瘾认定流程图

办案案件过程中发现非法种植毒品原植物行为

依法铲除



承办机构：烟台市公安局经济技术开发区分局禁毒大队

服务电话：0535-6380947

监督电话：0535-6103172

行政奖励事项流程图
（适用于有突出贡献的保安从业单位和保安员的表彰、奖

调查

认定



励，对举报有功人员以及在禁毒工作中有突出贡献的单位和

个人奖励行政奖励）

承办机构：烟台市公安局经济技术开发区分局治安管理大队

烟台市公安局经济技术开发区分局禁毒大队

服务电话：0535-6380929、0535-6380947 监督电话：0535-6103172

行政监督事项流程图
（适用于公安分局行政监督事项）

上报申请表彰奖励材料

确定奖励内容与形式

核实相关事实，形成初步意见

作出表彰奖励决定

给予表彰奖励

发文公告

备案、归档



承办机构：烟台市公安局经济技术开发区分局各职能大队及各派出所

服务电话：0535-9600110 监督电话：0535-6103172



其他权利事项流程图
（适用于对吸毒成瘾人员责令社区戒毒，对解除强制隔离

戒毒人员责令社区康复，提前解除、延长强制隔离戒毒人员）

承办机构：烟台市公安局经济技术开发区分局禁毒大队

服务电话：0535-6380947 监督电话：0535-6103172

对有吸毒嫌疑的人

进行调查

进行认定

决定采取相关措施



提出申请

审验

合格

网
上
申
报

（
申
请
）

不合格重新填报上传

合格

现场

检查

第二类、第三类易制毒化学品购买备案
证明流程图

承办科室：烟台市公安局开发区分局禁毒大队

服务电话：0535-6380947

监督电话：0535-6103172

准备如下材料：

1、企业营业执照（其他组织为登记证书或成立批准文件）副本（原件）、复

印件及企业（其他组织）简介，或个人的身份证明（原件和复印件）。

2、企业（其他组织）、个人购买易制毒化学品的种类、数量、用途以及合法

使用需要的证明，并加盖购买单位印章或者个人签名。

3、企业法人代表（其他组织为单位负责人）和分管领导（专管员）身份证

书面审验

现场检查以下项目：

1、存储易制毒化学品仓库需满足以下条件：仓库门窗需安装防

盗网；实行双人双锁管理模式；需安装联网报警和监控系统；防火

设施（灭火器、防火沙等）齐全；安全生产、存储、使用易制毒化

学品管理制度完备。

安装山东省易制毒化

学品管理系统，申请 通过系统填报、上传需申

请购买易制毒化学品的种类和数

量。

注意上传的购销合同中，

公安机关网上审批

完成审批，按规定

购买易制毒化学品



提出申请

审验

合格

网
上
申
报

（
申
请
）

不合格重新填报上传

合格

易制毒化学品运输许可证核发
流程图

承办科室：烟台市公安局开发区分局禁毒大队

服务电话：0535-6380947

监督电话：0535-6380829

准备如下材料：

1、公安机关审批核发的第二类易制毒化学品购买备案证明；

2、承运单位的道路运输经营许可证；

3、运输车辆行驶证件；

4、承运单位印业执照复印件、组织结构代码证复印件、税务登记

证复印件；

书面审验

安装山东省易制毒化

学品管理系统，申请账

通过系统填报、上传需申

请运输易制毒化学品的种类和数

量。注意上传的购销合同中，购买

易制毒化学品种类、数量必须与运

输申请中一致；购销合同不得超期、

超量使用。

公安机关网上审批

完成审批，按规定

运输易制毒化学品




