
行政确认事项流程图

（适用于婚生随父母登记；持准迁证迁出（仅限省外）；死亡注销；大中专学生毕业；转学、退学或开除学籍；亲属关系证明；补（换）领居民户口簿；）






承办机构：开发区政务中心公安局窗口，古现、八角、大季家、潮水、解宋营海岸派出所户籍窗口

服务电话：0535-6380923,0535-6380874，0535-6380860,0535-6380898，7903203,7903293    

监督电话：0535-6103172

行政确认事项流程图
（适用于申领临时居民身份证；办理居民身份证业务）













                                          
 
承办机构：开发区政务中心公安局窗口，古现、八角、大季家、潮水、解宋营海岸派出所户籍窗口

服务电话：0535-6380923,0535-6380874，0535-6380860,0535-6380898，7903203,7903293    

监督电话：0535-6103172

户籍项目变更更正登记流程图

（适用于变更姓名；变更性别；变更出生日期；

变更民族；户口非主项变更）






                                                即办件                 承诺件





承办机构：开发区政务中心公安局窗口，古现、八角、大季家、潮水、解宋营海岸派出所户籍窗口

服务电话：0535-6380923,0535-6380874，0535-6380860,0535-6380898，7903203,7903293    

监督电话：0535-6103172

行政确认事项流程图

（适用于经商（招工）迁入；合法稳定居所迁入；夫妻投靠、子女投靠父母、父母投靠子女落户；调动和录用迁入；回国（境定居）；加入中国籍；收（寄）养；军官（士官）家属随军；军队转业干部落户；军队离退休干部（士官）移交地方安置)










            



承办机构：开发区政务中心公安局窗口，古现、八角、大季家、潮水、解宋营海岸派出所户籍窗口

服务电话：0535-6380923,0535-6380874，0535-6380860,0535-6380898，7903203,7903293    

监督电话：0535-6103172

申请人申请








材料不齐全或不符合法定形式的，当场一次性告知，补齐补正。





不符合申请条件或不属于本部门职权范围的，不予受理。





受理办结


申请材料齐全、符合法定形式，或申请人


按照要求补其补正材料的，正式受理办结








申请人申请








材料不齐全或不符合法定形式的，当场一次性告知，补齐补正。





不符合申请条件或不属于本部门职权范围的，不予受理。





身份证业务窗口人员对申请人提交的户口簿原身份证等材料进行认真审核，申请材料齐全、符合法定形式的，应当场受理，打印《居民身份证申领登记表》交申请人签字确认，将《居民身份证领取凭证》交申请人作为领取身份证的依据。将受理信息上传分局审核。





分局复核窗口对制证信息进行逻辑校验和公民身份证号码的重错号检索以及审核、签发，并将制证信息上传至市级公安机关








市局对各分局提交的制证信息进行逻辑校验和公民身份证号码的重错号检索以及审核、签发，并将制证信息上传至山东省特种证制作中心。











山东省省公安厅特种证制作中心制证





窗口人员收到证件后进行核验，后发放给申请人。





申请人申请








受理


申请材料齐全、符合法定形式，或申请人


按照要求补其补正材料的，正式受理。











窗口人员对申请人提交的变更更正申请材料进行认真审核，申请材料齐全、符合法定形式的，应当场受理申请，并填写《办理户口申请回执》交申请人。同时将材料上报分局户政部门审核。





申请材料齐全、符合法定形式的，当场办理，给申请人变更相关项目后打印发放户口本。








分局复核时认为需社区民警入户调查的，及时通知社区民警调查，作出是否批准的决定，符合规定的签署审核意见；不符合规定的，退回窗口受理人员通知申请人。需市局审批的，提报市局治安支队。








上级部门批准后，派出所户籍窗口通知


申请人按规定予以变更户口簿有关事项。

















申请人申请








不符合申请条件或不属于本部门职权范围的，不予受理。





材料不齐全或不符合法定形式的，当场一次性告知，补齐补正。





窗口人员对申请人提交的申请材料进行认真审核，申请材料齐全、符合法定形式的，应当场受理申请，并填写《办理户口申请回执》交申请人。





派出所窗口受理后，将相关材料报分局复核，分局复核时认为需社区民警入户调查的，及时通知社区民警调查，符合规定的，提交分管领导审批。不符合规定的，退回窗口受理人员通知申请人。








分管领导对提交的申请作出是否批准的决定，并签署审核意见；不符合规定的，退回窗口受理人员通知申请人。





分管领导签署同意后通知申请人，发放《准予迁入证明》





申请人持《准予迁入证明》回原户口所在地


迁出户口后，办理落户手续，发放户口簿。
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