烟台黄渤海新区招商局执法岗位信息

一、岗位名称
投资管理处
二、岗位职责
[bookmark: _GoBack]负责外商投资企业的政策咨询、联络服务、跟踪招商等工作。协助做好外商投诉处理工作，协调解决外商投资企业的有关问题，外商投资企业协会的管理工作；依法监督检查外商投资企业执行有关法律法规规章、合同章程的情况；负责中小企业双向投资平台收录信息的审核、归类、发布；负责与上级外商投资管理部门联络沟通。
三、办公电话
0535-6396611、0535-6396280
