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烟开财金采〔2023〕1 号

关于规范政府采购服务类项目续签的通知

各街道（镇）办事处（政府），区直各部门、各有关单位：

根据《烟台市财政局关于规范政府采购服务类项目续签的通

知》（烟财采〔2022〕35 号）等文件规定，为进一步优化延续性

服务项目政府采购组织形式，方便预算单位采购履行期限一年以

上服务项目或者续签服务合同，提高采购工作绩效，现将有关问

题通知如下：

一、关于采购履行期限一年以上服务项目

对服务内容、数量及标准等需求相对固定的服务项目，以及

当期服务对前期的基础性工作依赖程度较高的延续性项目，在年

度预算有保障的前提下，可一次采购并签订不超过 3 年履行期限

的政府采购总括合同。
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具体流程：通过“预采购”功能发起，在一体化系统中录入

总括合同，待政府采购预算指标与总括合同关联形成支付合同后，

以支付合同发起支付申请。服务期限结束后，采购人仍有采购需求

的，应当按照政府采购法律法规的规定重新组织采购。

二、关于续签政府采购服务合同

如果前期投入大、成本高、频繁更换服务商容易产生较大经

济和社会成本，当期服务对前期基础性工作依赖度高、延续性强，

且初始合同为政府采购合同并履行良好的，经财政部门核准备案

后，可与原供应商续签服务合同，续签采取一年一续签的方式进

行，原则上连续续签合同累计不得超过 5 年。

具体流程：采购人应当提前筹划合同续签方案，及时登录“中

国政府采购网”“信用中国”“信用山东”等信用平台，认真查询

供应商信用记录，不得向被禁止参加政府采购活动的供应商授予

政府采购合同。对不能续签的延续性服务项目，要提前做好应对

和衔接工作，减少对相关工作的影响。采购人确需续签政府采购

服务合同的，应当提前 20 日向财政部门提出申请、经核准备案

后，将申请材料作为采购计划附件（PDF 文件）上传至一体化系

统，财政部门将根据《烟台市财政局关于实施政府采购履约验收

书面记录抽查送审制度的通知》（烟财采〔2022〕5 号）、《关于

印发<烟台市政府采购履约抽检及评价实施方案>的通知》（烟财

采〔2022〕17 号）等规定，视情况组织项目履约抽检工作。项

目执行抽检程序的，抽检履约合格后，可与原供应商续签合同；

不执行抽检程序的，不受此限制。
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续签合同的服务内容、数量、标准原则上不变，金额应以扣

除采购代理服务费后的净额进行合同签订。续签合同金额确需增

加的，各年度调增金额均不得超过初始政府采购合同的 10%；必

须超过的，应重新组织采购。

三、其他有关要求

（一）符合续签服务合同条件的项目，采购人可以根据实际

情况确定是否重新组织采购。

（二）采购履行期限一年以上的服务项目，采购人和供应商

应按总括合同的约定执行，执行期满后应当重新组织采购，不得

续签服务合同。

（三）框架协议项目的框架协议期限届满，不得续签。

（四）特殊情况，有规定的从其规定。

本通知自印发之日起实施，由区财政金融局负责解释。
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