
《酒类流通备案登记表》

烟台开发区经济发展和科技创新局
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01 PART ONE
新办《酒类流通备案登记表》准备工作



新办酒类备案登记的准备工作01
1、营业执照副本（需原件、复印件）

经营范围有“预包装食品”，若没有，请到行政审批局商事登记窗口变更。

2、食品流通/经营许可证副本（需原件、复印件）

经营项目有“预包装食品”，若没有，请到政务大厅市场监管局食品经营许可窗口办理

3、《酒类流通备案登记表》加盖公章（见附件）

4、法人代表身份证（需原件、复印件需法人签字）。

若法定代表人不能到现场，需提供：①授权委托书（法人签字并盖公司印章）；

②被委托人身份证复印件。

以上所有复印件
均加盖公司印章

（注：食品经营许可证相关信息与营业执照保持一致。）



02 PART TWO
酒类流通备案登记 年审 准备工作



备案年审准备工作02

1、营业执照副本（需原件、复印件）

2、食品流通/经营许可证副本（需原件、复印件）

3、年审企业须填报《烟台市酒类销售信息登记表》企业近一年记录，均须加盖公章（见附件）

4、年审企业须填报《酒类流通备案登记表》加盖公章（酒类流通备案登记--附件）

5、年审企业还须报：《酒类流通备案登记表》原件老证

6、法人代表身份证（复印件需法人签字）

若法定代表人不能到现场，需提供：

①授权委托书（法人签字并盖公司印章）；

②被委托人身份证复印件。
以上所有复印件
均加盖公司印章



03 PART THREE
办理流程



办理流程02

请携带以上材料及公章到烟台开发区政务中心A座2楼56号窗口办理

窗口电话：6119456  

会展业发展处电话：6396270

2-3个工作日后将由经济发展和科技创新局免费将备案邮寄至你公司

因需存档，需烦请你公司将法人签字、盖公司印章的1份备案登记表送回至开发区政务

中心A座2楼经发科技局窗口。

谢谢！

注意：酒类流通备案不再新办，只办理年审。



我们竭诚为您服务

2019.08
咨询电话：6119456

窗口地址：烟台开发区金沙江路83号政务服务

中心A座2楼56号窗口

业务处室：烟台开发区经发科创局会展处

电话：6396270

市商务局电话：6241456    6910228
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