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提交材料：1.拟作出的重大行政执法决定书文本；2.拟作出重大行政执法决定的证据、依据及有关程序

材料；3.经听证的，应当提交听证笔录；4.执法机构认为需要报送的其他材料。

承办机构应当补充提交 逾期不补充的，退回承办机构

审核方式：原则上采取书面审查，必要时可以要求承办机构就有关事项进行补充调查或者说明情况。

案情复杂、专业性较强的案件，政策法规处可以组织召开座谈会、专家论证会、咨询法律顾问等进行研究

论证，或召开集体法制审核会议讨论研究。
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处理方式：申请机构可以提出书面申请，要求复审一次。经复审，申请机构仍不同意政策法规处审核

意见的，应当及时提请行政执法机关负责人决定。
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